Департамент  образования и науки  Костромской области

государственное бюджетное учреждение

дополнительного образования Костромской области
«ДВОРЕЦ ТВОРЧЕСТВА»

П Р И К А З

«06» апреля  2020г. 
                                 



№ 70
«О мерах по реализации ГБУ «Дворец творчества» Указа Президента Российской Федерации от 2 апреля 2020 г. № 239 «О мерах по обеспечению санитарно-эпидемиологического благополучия населения на территории Российской Федерации в связи с распространением новой коронавирусной инфекции (COVID-19)»
В целях реализации, Указа Президента Российской Федерации от 2 апреля 2020 г. № 239 «О мерах по обеспечению санитарно-эпидемиологического благополучия населения на территории Российской Федерации в связи с распространением новой коронавирусной инфекции (COVID-19)» (далее Приказ), распоряжения губернатора Костромской области от 17 марта 2020 года №128-р «О введении режима повышенной готовности с целью недопущения завоза и распространения новой коронавирусной инфекции (2019-nCoV) на территории Костромской области» (в редакции распоряжения губернатора Костромской области от 04.04.2020 №173-р)  и приказа департамента образования и науки Костромской области от  4 апреля 2020 г. 634 «О мерах по реализации организациями, подведомственными департаменту образования и  науки Костромской области
ПРИКАЗЫВАЮ:

1. Утвердить характер выполняемой сотрудниками ГБУ «Дворец творчества» работы в период с 6 по 30 апреля 2020 г. включительно (Приложение №1) и проинформировать работников об изменениях режима работы.
2. Утвердить график дежурства в ГБУ «Дворец творчества» с 28 марта по 30 апреля 2020 года (Приложение№2).
3. Заместителю директора по учебно-воспитательной работе Т.А. Захаровой, руководителям структурных подразделений  ГБУ «Дворец творчества» 

1) временно приостановить с 6 апреля 2020 г. посещение обучающимися организации до издания приказа департамента образования науки Костромской области об отмене указанного приостановления;
2) обеспечить реализацию образовательных программ с применением электронного обучения и дистанционных образовательных технологий и контроль за их выполнением;
3) своевременно предоставлять запрашиваемую контролирующими организациями  информацию по формам и в сроки, предусмотренные запросом;

4) с 6 апреля 2020 г. еженедельно (по четвергам) до момента стабилизации эпидемиологической обстановки представлять директору ГБУ «Дворец творчества»  информацию об исполнении настоящего приказа.

4. Заместителю директора по административно-хозяйственной части Н.Е. Пановой

1) обеспечить безопасное функционирование объектов инфраструктуры организации, в том числе информационно-технологической;
2) обеспечить соблюдение мер по профилактике распространения новой коронавирусной инфекции (COVID-19) среди работников, указанных в письме Роспотребнадзора от 10 марта 2020 г. № 02/3853-2020-27, включая:

- при входе работников в организацию возможность обработки рук кожными антисептиками, предназначенными для этих целей (в том числе с помощью установленных дозаторов), или дезинфицирующими салфетками с установлением контроля за соблюдением этой гигиенической процедуры; 
- контроль температуры тела работников при входе работников в организацию (предприятие), и в течение рабочего дня (по показаниям), с применением аппаратов для измерения температуры тела бесконтактным или контактным способом (электронные, инфракрасные термометры, переносные тепловизоры) с обязательным отстранением от нахождения на рабочем месте лиц с повышенной температурой тела и с признаками инфекционного заболевания; 
- качественную уборку помещений с применением дезинфицирующих средств вирулицидного действия, уделив особое внимание дезинфекции дверных ручек, выключателей, поручней, перил, контактных поверхностей (столов и стульев работников, орг. техники), мест общего пользования (комнаты приема пищи, отдыха, туалетных комнат, комнаты и оборудования для занятия спортом и т.п.), во всех помещениях - с кратностью обработки каждые 2 часа; 
- регулярное (каждые 2 часа) проветривание рабочих помещений;

5. Сотрудникам ГБУ «Дворец творчества»:

1) ограничить свое межрегиональное перемещение;
2) неукоснительно соблюдать меры по борьбе с распространением новой коронавирусной инфекции (COVID-19), в том числе режим самоизоляции при наличии заболеваний, указанные в приложении к настоящему приказу (Приложение № 3), которым обеспечивается  соблюдение режима самоизоляции с 4 по 30 апреля 2020 г.
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	Приложение № 1 

К приказу №70 от «06» апреля 2020 г.

«УТВЕРЖДАЮ»

Директор ГБУ «Дворец творчества»

______________________С.П. Иноземцева

«_____»_______________2020 г.



	Структурное подразделение
	Характер выполняемой  работы в период с 06.04.2020 по 30.04.2020
	Должность (специальность, профессия)
по штатному расписанию
	Фамилия, имя, отчество
	

	1
	2
	3
	4
	5

	Административно-хозяйственная часть
	Очно-заочно

(в учреждении по мере необходимости)
	Директор
	Иноземцева Светлана Павловна
	Основной работник

	
	Очно-заочно

(в учреждении по мере необходимости)
	Заместитель директора по УВР
	Захарова Татьяна Ананьевна
	Основной работник

	
	Очно-заочно

(в учреждении по мере необходимости)
	Заместитель директора по АХЧ
	Панова Наталья Евгеньевна
	Основной работник

	
	
	Специалист по закупкам
	
	Внутреннее совмещ.

	
	Очно-заочно

(в учреждении по мере необходимости)
	Специалист по охране труда
	Щемелев Аркадий Иванович
	Основной работник

	
	Очно-заочно

(в учреждении по мере необходимости)
	Заведующий отделом
	Смирнова Лидия Вячеславовна
	Основной работник

	
	Дистанционно
	Специалист по кадрам
	Черенкова Татьяна Львовна
	Внешний совместитель

	
	Очно-заочно

(в учреждении по мере необходимости)
	Специалист по кадрам
	Костеневская Наталья Александровна
	Основной работник

	
	
	Зав. канцелярией
	
	Внутренний совместитель

	
	Работает в обычном режиме
	Сторож (вахтер)
	Лямина Светлана Николаевна
	Основной работник

	
	
	Уборщик служебных помещений 
	
	Внутреннее совмещ.

	
	На больничном листе  с 06.04.2020 по 19.04.2020
По постановлению №402 от 01.04.2020
	Сторож (вахтер)
	Гаврилова Ирина Григорьевна
	Основной работник

	
	Работает в обычном режиме
	Сторож (вахтер)
	Тихомирова Любовь Борисовна
	Основной работник

	
	На больничном листе  с 06.04.2020 по 19.04.2020
По постановлению №402 от 01.04.2020
	Сторож (вахтер)
	Карманович Елена Вильевна
	Основной работник

	
	Работает в обычном режиме
	Дворник
	Свириденко Александр Владимирович
	Основной работник

	
	На больничном листе  с 06.04.2020 по 19.04.2020
По постановлению №402 от 01.04.2020
	Гардеробщик
	Масленникова Надежда Николаевна
	Основной работник

	
	Работает в обычном режиме
	Гардеробщик
	Воронина Наталия Витальевна
	Основной работник

	
	
	
	
	

	
	Работает в обычном режиме
	Рабочий по комплексному обслуживанию и ремонту зданий и сооружений
	Гришин Петр Алексеевич
	Основной работник

	
	
	
	
	(сокращенный рабочий день)

	
	Работает в обычном режиме
	Рабочий по комплексному обслуживанию и ремонту зданий и сооружений
	Кузнецов Александр Дмитриевич
	Основной работник

	
	Работает в обычном режиме
	Рабочий по комплексному обслуживанию и ремонту зданий и сооружений
	Богаченко Артем Олегович
	Внешний совместитель

	
	Дистанционно
	Художник-декоратор
	Малышева Зинаида Валентиновна
	Основной работник

	
	Работает в обычном режиме 
	Художник по свету
	Попов Вячеслав Александрович
	Внешний совместитель

	
	По утвержденному графику
	Слесарь-сантехник
	Кузнецов Александр Дмитриевич
	Внутреннее совмещение

	
	Работает в обычном режиме
	Уборщик служебных помещений
	Рябинина Наталья Николаевна
	Основной работник

	
	Работает в обычном режиме
	Уборщик служебных помещений
	Шашкина Анна Львовна
	Внутреннее совмещение

	
	Работает в обычном режиме
	Уборщик служебных помещений
	Попова Татьяна Павловна
	Внешний совместитель

	Отдел социального творчества
	Дистанционно
	Заведующий отделом
	Асафова Татьяна Федоровна
	Основной работник

	
	Дистанционно
	Старший методист
	Железняк Ирина Юрьевна
	Основной работник

	
	Дистанционно
	Старший методист
	Лобова Ольга Валерьевна
	Основной работник

	
	Дистанционно
	Педагог дополнительного образования
	Барышева Мария Николаевна
	Основной работник

	
	Дистанционно
	Педагог дополнительного образования
	Сухенко Екатерина Викторовна
	Основной работник

	
	Больничный лист с 30.03.2020 по беременности и родам
	Педагог дополнительного образования
	Румянцева Алена Александровна
	Основной работник

	
	Дистанционно
	Педагог- организатор
	Адоевцев Роман Сергеевич
	Основной работник

	
	
	Педагог дополнительного образования
	
	Внутреннее совмещение

	
	Дистанционно
	Педагог-организатор
	Хандурова Евгения Максимовна
	Основной работник

	
	
	Педагог дополнительного образования
	
	Внутреннее совмещение

	Отдел спортивно-массовой работы
	Дистанционно
	Педагог-организатор
	Исакова Ксения Александровна
	Основной работник

	
	Дистанционно
	Педагог-организатор
	Хвостов Дмитрий Алексеевич
	Основной работник

	
	Дистанционно
	Педагог дополнительного образования
	Иноземцев Дмитрий Олегович
	Основной работник

	
	Дистанционно
	Методист
	Сулаев Евгений Викторович
	Внешний совместитель

	Отдел художественного творчества
	Дистанционно
	Старший методист
	Славская Ирина Михайловна
	Основной работник

	
	Дистанционно
	Педагог дополнительного образования
	Орлова Анжелика Валерьевна
	Внешний совместитель

	
	Дистанционно
	Педагог дополнительного образования
	Пудкова Марина Владимировна
	Основной работник

	
	На больничном листе  с 06.04.2020 по 19.04.2020
По постановлению №402 от 01.04.2020
	Педагог дополнительного образования
	Килькеева Нина Васильевна
	Основной работник

	
	Дистанционно
	Педагог дополнительного образования
	Красавина Ирина Львовна
	Основной работник

	
	Дистанционно
	Педагог дополнительного образования
	Рыкунова Ольга Борисовна
	Основной работник

	
	Дистанционно
	Педагог дополнительного образования
	Ядричева Наталья Евгеньевна
	Основной работник

	
	Дистанционно
	Педагог дополнительного образования
	Яковлева Любовь Николаевна
	Внешний совместитель

	Отдел хореографического творчества
	Дистанционно
	Заведующий отделом
	Замятина Марина Александровна
	Основной работник

	
	Дистанционно
	Педагог дополнительного образования
	Иванова Ирина Борисовна
	Основной работник

	
	Ежегодный оплачиваемый отпуск с 09.04.2020 по 22.04.2020
	Концертмейстер
	Кучерова Ирина Александровна
	Основной работник

	
	Отпуск без сохранения заработной платы с 09.04.2020 по 22.04.2020
	Концертмейстер
	Даровская Ольга Владимировна
	Основной работник

	
	
	Педагог дополнительного образования
	
	Внутренне совмещение

	
	Дистанционно
	Концертмейстер
	Горяшина Анастасия Васильевна
	Основной работник

	
	
	Педагог дополнительного образования
	
	Внутреннее совмещение

	
	На больничном листе с февраля 2020
	Педагог дополнительного образования
	Серогодская Наталья Владимировна
	Основной работник

	
	Дистанционно
	Заведующий костюмерной
	Пухно Светлана Николаевна
	Основной работник

	
	Ежегодный отпуск с 09.04.2020 по 22.04.2020
	Концертмейстер
	Белякова Ксения Александровна
	Основной работник

	
	Дистанционно
	Концертмейстер
	Галанина Любовь Геннадьевна
	Основной работник

	
	На больничном листе  с 06.04.2020 по 19.04.2020
По постановлению №402 от 01.04.2020
	Концертмейстер
	Иванова Нина Александровна
	Основной работник

	
	На больничном листе  с 06.04.2020 по 19.04.2020
По постановлению №402 от 01.04.2020
	Педагог дополнительного образования
	Ендриховская Галина Васильевна
	Основной работник

	
	Дистанционно
	Педагог дополнительного образования
	Шерстобоева Светлана Анатольевна
	Основной работник

	
	Дистанционно
	Педагог дополнительного образования
	Гневышева Александра Александровна
	Основной работник

	
	Дистанционно
	Педагог дополнительного образования
	Тихомирова Оксана Николаевна
	Основной работник

	
	Дистанционно
	Педагог дополнительного образования
	Сидорова Анастасия Михайловна
	Основной работник

	
	Дистанционно
	Педагог дополнительного образования
	Селянина Екатерина Александровна
	Основной работник

	
	Дистанционно
	Педагог дополнительного образования
	Лебедева Наталья Николаевна
	Основной работник

	
	Дистанционно
	Педагог дополнительного образования

(внешний совместитель)
	Лазарева Наталия Борисовна
	Внешний совместитель

	
	Дистанционно
	Педагог дополнительного образования (внешний совместитель)
	Рубцова Елена Леонидовна
	Внешний совместитель

	
	Дистанционно
	Концертмейстер (внешний совместитель)
	Ступакова Людмила Алексеевна
	Внешний совместитель

	Отдел творчества учащейся молодежи ПОО
	Дистанционно
	Старший методист
	Пиляк Оксана Викторовна
	Основной работник

	
	Дистанционно
	Педагог - организатор
	Панкратова Светлана Викторовна
	Основной работник

	Отдел досуга
	Дистанционно
	Заведующий отделом
	Коровкина Антонина Анатольевна
	Основной работник

	
	На больничном листе  с 06.04.2020 по 19.04.2020
По постановлению №402 от 01.04.2020
	Педагог дополнительного образования
	Голубева Эльвира Александровна
	Основной работник

	
	Дистанционно
	Педагог-организатор
	Шашкина Анна Львовна
	Основной работник

	
	Дистанционно
	Педагог-организатор
	Загороднев Александр Викторович
	Основной работник

	
	Дистанционно
	Педагог-организатор
	Краснов Дмитрий Анатольевич
	Основной работник

	
	Дистанционно
	Педагог-организатор
	Девятерикова Елена Владимировна
	Основной работник

	
	Дистанционно
	Заведующий костюмерной
	Биткова Ольга Николаевна
	Основной работник

	
	Дистанционно
	Педагог-организатор (по совместительству)
	Фираго Дмитрий Владимирович
	Внешний совместитель

	
	Дистанционно
	Педагог дополнительного образования
	Шульман Семен Израилевич
	Внешний совместитель

	Региональный модельный центр
	Дистанционно
	Старший методист 


	Дмитриева Ольга Владимировна 
	Основной работник

	
	Дистанционно
	Старший методист 


	Шибаева Евгения Максимовна 
	Основной работник

	
	Дистанционно
	Методист (совместитель)
	Ступин Александр Сергеевич
	Внешний совместитель

	
	Дистанционно
	Методист (совместитель)
	Ручко Лариса Сергеевна
	Внешний совместитель

	
	Дистанционно
	Методист (совместитель)
	Соколова Юлия Витальевна
	Внешний совместитель

	
	Дистанционно
	Педагог - организатор
	Григоричев Денис Сергеевич
	Основной работник


Приложение № 3 

К приказу №70 от «06» апреля 2020 г.

«УТВЕРЖДАЮ»

Директор ГБУ «Дворец творчества»

______________________С.П. Иноземцева

«_____»_______________2020 г.
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Приложение № 2 

К приказу №_____ от «___»_________2020 г.

«УТВЕРЖДАЮ»

Директор ГБУ «Дворец творчества»

______________________С.П. Иноземцева

«_____»_______________2020 г.

График

дежурства ГБУ «Дворцу творчества»

на период   с 28 марта  2020 года по 30 апреля 2020 года

	Дата
	Ф.И.О. дежурного
	Время дежурства
	Телефон 

	28 марта

суббота
	Гаврилова И.Г.

Лямина С.Н.
	8.00-20.00

20.00-8.00
	вахта

31-41-51

	29 марта

воскресенье
	Карманович Е.В.

Лямина С.Н.
	8.00-20.00

20.00-8.00
	вахта

31-41-51

	30 марта

понедельник
	Панова Н.Е.

Воронина Н.В.

Тихомирова Л.Б.
	9.00-18.00

8.00-20.00

20.00-8.00
	31-20-80

вахта

31-41-51

	31 марта

вторник
	Захарова Т.А.

Гаврилова И.Г.

Тихомирова Л.Б.
	9.00-18.00

8.00-20.00

20.00-8.00
	31-47-60

вахта

31-41-51

	1 апреля

среда
	Иноземцева С.П.

Лямина С.Н.
	8.00-20.00

20.00-8.00
	31-91-71

вахта

31-41-51

	2 апреля

четверг
	Щемелев А.И.

Лямина С.Н.
	8.00-20.00

20.00-8.00
	31-91-71

вахта

31-41-51

	3 апреля

пятница
	Дмитриева О. В.

Тихомирова Л.Б.
	8.00-20.00

20.00-8.00
	вахта

31-41-51

	4 апреля

суббота
	Шибаева Е.М.

Тихомирова Л.Б.
	8.00-20.00

20.00-8.00
	вахта

31-41-51

	5 апреля

воскресенье
	Пиляк О.В.

Лямина С.Н.
	8.00-20.00

20.00-8.00
	вахта

31-41-51

	6 апреля

понедельник
	Воронина Н.В.

Лямина С.Н.
	8.00-20.00

20.00-8.00
	вахта

31-41-51

	7 апреля

вторник
	Загороднев А.В.

Тихомирова Л.Б.
	8.00-20.00

20.00-8.00
	вахта

31-41-51

	8 апреля

среда
	Шашкина А.Л

Коровкина А.А

Тихомирова Л.Б.
	8.00-14.00
14.00-20.00
20.00-8.00
	вахта

31-41-51

	9 апреля

четверг
	Воронина Н.В.

Лямина С.Н.
	8.00-20.00

20.00-8.00
	вахта

31-41-51

	10 апреля

пятница
	Биткова О.Н.

Краснов Д.А
Лямина С.Н.
	8.00-14.00
14.00-20.00
20.00-8.00
	вахта

31-41-51

	11 апреля

суббота
	Гришин П.А.

Богаченко А.О.

Тихомирова Л.Б.
	8.00-14.00
14.00-20.00
20.00-8.00
	вахта

31-41-51

	12 апреля

воскресенье
	Воронина Н.В.

Тихомирова Л.Б.
	8.00-20.00

20.00-8.00
	вахта

31-41-51

	13 апреля

понедельник
	Панкратова С. В.

Хвостов Д.А.

Лямина С.Н.
	8.00-14.00
14.00-20.00
20.00-8.00
	вахта

31-41-51

	14 апреля

вторник
	Малышева З.В.

Лямина С.Н.
	8.00-20.00

20.00-8.00
	вахта

31-41-51

	15 апреля

среда
	Воронина Н.В.

Тихомирова Л.Б.
	8.00-20.00

20.00-8.00
	вахта

31-41-51

	16 апреля

четверг
	Григоричев Д.С.

Пухно С.Н

Тихомирова Л.Б
	8.00-14.00
14.00-20.00
20.00-8.00
	вахта

31-41-51

	17 апреля

пятница
	Ступин А.С.

Хандурова Е.М.

Лямина С.Н.
	8.00-14.00
14.00-20.00
20.00-8.00
	вахта

31-41-51

	18 апреля

суббота
	Воронина Н.В.

Лямина С.Н.
	8.00-20.00

20.00-8.00
	вахта

31-41-51

	19 апреля

воскресенье
	Щемелев А.И.

.Адоевцев Р.С

Тихомирова Л.Б.
	8.00-14.00
14.00-20.00
20.00-8.00
	вахта

31-41-51

	20 апреля

понедельник
	Девятирикова Е. В

Фираго Д.В.

Тихомирова Л.Б
	8.00-14.00
14.00-20.00
20.00-8.00
	вахта

31-41-51

	21 апреля

вторник
	Воронина Н.В.

Лямина С.Н.
	8.00-20.00

20.00-8.00
	вахта

31-41-51

	22 апреля

среда
	Шашкина А.Л

Коровкина А.А

Лямина С.Н.
	8.00-14.00
14.00-20.00
20.00-8.00
	вахта

31-41-51

	23 апреля

четверг
	Галанина Л.Г.

Горяшина А.В.

Тихомирова Л.Б.
	8.00-14.00
14.00-20.00
20.00-8.00
	вахта

31-41-51

	24 апреля

пятница
	Воронина Н.В.

Тихомирова Л.Б.
	8.00-20.00

20.00-8.00
	вахта

31-41-51

	25 апреля

суббота
	Славская И.М.

Адоевцев Р.С

Лямина С.Н.
	8.00-14.00
14.00-20.00
20.00-8.00
	вахта

31-41-51

	26 апреля

воскресенье
	Исакова К.А.

Хандурова Е.М.

Лямина С.Н.
	8.00-14.00
14.00-20.00
20.00-8.00
	вахта

31-41-51

	27 апреля

понедельник
	Воронина Н.В.

Тихомирова Л.Б.
	8.00-20.00

20.00-8.00
	вахта

31-41-51

	28 апреля

вторник
	Железняк И.Ю.

Краснов Д. А.

Тихомирова Л.Б.
	8.00-14.00
14.00-20.00
20.00-8.00
	вахта

31-41-51

	29 апреля

среда
	Соколова Ю.В

Хвостов Д.А.

Лямина С.Н.
	8.00-14.00
14.00-20.00
20.00-8.00
	вахта

31-41-51

	30 апреля

четверг
	Воронина Н.В.

Лямина С.Н.
	8.00-20.00

20.00-8.00
	вахта

31-41-51


